Załącznik Nr 1 do
Procedury przyjmowania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych 
w Publicznym Przedszkolu Nr 12 im. Koszałka Opałka w Kaliszu  


KARTA ZGŁOSZENIA NARUSZENIA PRAWA

	1
	Imię i nazwisko osoby dokonującej zgłoszenia:



	2
	Dane kontaktowe osoby dokonującej zgłoszenia:



	3
	Charakter współpracy z przedszkolem (właściwe zakreślić):
• pracownik przedszkola
• były pracownik przedszkola
• osoba ubiegająca się o zatrudnienie w przedszkolu
• osoba świadcząca pracę na rzecz przedszkola na innej podstawie niż stosunek pracy (zlecenie)
• praktykant
• wolontariusz
• wykonawca, podwykonawca, dostawca lub osoba działająca pod ich nadzorem

	4
	Data oraz miejsce zaistnienia nieprawidłowości lub data i miejsce pozyskania
informacji o nieprawidłowościach:




	5
	Opis sytuacji lub okoliczności, które doprowadziły lub mogą doprowadzić do wystąpienia nieprawidłowości:




	6
	Wskazanie osoby, której dotyczy zgłoszenie:




	7
	Wskazanie ewentualnych świadków:




	8
	Wskazanie ewentualnych dowodów i informacji, jakimi dysponuje zgłaszający, które mogą okazać się pomocne w procesie rozpatrywania nieprawidłowości:








…………………………………….…………………...
(data i czytelny podpis osoby dokonującej zgłoszenia)

Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych: Administrator danych osobowych.
[bookmark: _GoBack]
 Administratorem przekazanych danych osobowych będzie dyrektor Publicznego Przedszkola Nr 12 im. Koszałka Opałka w Kaliszu. Z Administratorem można skontaktować się: listownie: 62-800 Kalisz ul. Bankowa 5, e-mailowo: pp12@um.kalisz.pl lub telefonicznie: 62 / 757 39 53. Inspektor ochrony danych. Administrator wyznaczył Inspektora ochrony danych. Z Inspektorem można skontaktować się: listownie: 62-800 Kalisz ul. Bankowa 5, e-mailowo: iod.jm@wp.pl. Cele i podstawy przetwarzania. Przekazane dane osobowe będą przetwarzane w celu przyjęcia zgłoszenia naruszenia prawa zgodnie z obowiązującą „Procedurą przyjmowania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych w Publicznym Przedszkolu Nr 12 im. Koszałka Opałka w Kaliszu”. Podstawą prawną przetwarzania danych będzie wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na dyrektorze Publicznego Przedszkola Nr 12 im. Koszałka Opałka w Kaliszu wynikającego z przepisów dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 października 2019 r. w sprawie ochrony osób zgłaszających naruszenia prawa Unii tj. art 6 ust. 1 lit. c) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych), zwanego dalej „RODO”. Odbiorcy danych osobowych. Odbiorcami danych mogą być jedynie podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie przepisów prawa. Dostęp do danych mogą mieć jedynie upoważnieni przez Administratora pracownicy Publicznego Przedszkola Nr 12 im. Koszałka Opałka w Kaliszu wskazani w „Procedurze przyjmowania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych w Publicznym Przedszkolu Nr 12 im. Koszałka Opałka w Kaliszu”. Pracownicy zobowiązani są do zachowania w poufności danych osoby zgłaszającej. Przechowywania danych. Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do osiągnięcia celu w którym zostały zebrane, a następnie, jeśli chodzi o materiały archiwalne, przez czas wynikający z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i wydanego na jej podstawie rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. Prawa osób, których dane dotyczą. W związku z przetwarzaniem przez dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 12 im. Koszałka Opałka w Kaliszu danych, przysługuje Pani/Panu: • prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; • prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych jeżeli są nieprawidłowe oraz ich uzupełnienia; • prawo do ograniczenia przetwarzania danych; • prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa). Szczegółowych informacji na temat przysługujących praw i możliwości skorzystania z nich udziela Inspektor ochrony danych. Informacja o wymogu podania danych. Podanie danych osobowych wynika z „Procedury przyjmowania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych w Publicznym Przedszkolu Nr 12 im. Koszałka Opałka w Kaliszu”. Konsekwencją ich niepodanie będzie brak możliwości przyjęcia zgłoszenia naruszenia prawa i podjęcia działań następczych. Dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany oraz nie będą wykorzystywane do profilowania.
